AGENTIA NATIONALA DE CADASTRU §I | UNIUNEA NATIONALA A NOTARILOR

PUBLICITATE IMOBILIARA PUBLICI DIN ROMANIA

Protocol privind metodologia de incasare §i virare a tarifelor de

publicitate imobiliara

ne 74958 din 01102 2913 N 3404  din 3209 29/3

Avand in vedere:

H.G. nr.1288/2012 privind aprobarea Regulamentului de organizare si funcfionare a
Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

Ordinul M.A.l nr.39/2009 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de
Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliard si unitétile sale subordonate si
a taxei de autorizare pentru persoanele care realizeaza lucrdri de specialitate din
domeniile cadastrului, geodeziei si cartografiei, cu modificdrile $i completarile
ulterioare;

Legea cadastrului si publicitétii imobiliare nr.7/1996, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Ordinul Directorului General al ANCPI nr.119/2009 privind Regulamentul de
Organizare si Funcfionare al oficiilor teritoriale;

Ordinul Directorului General al ANCPI nr.633/2006 pentru aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare a birourilor de cadastru §i publicitate imobiliard cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr.309/2010 al directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru i
Publicitate Imobiliard pentru aprobarea Protocolului de colaborare incheiat intre
Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliard si Uniunea Nationalda a
Notarilor Publici din Roménia privind modul de efectuare a operatiunilor de publicitate
imobiliard, in aplicarea Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Codul fiscal al Romaniei, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Codul de proceduré fiscald al Roméniei, cu modificarile si completérile ulterioare;
Legea nr.82/1991 a contabilitatii, republicats, cu modificarile si completérile ulterioare;
Legea nr.500/2002 privind finantele’publice cu modificérile si completérile ulterioare;
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> O.M.E.F nr.3512/2008 privind documentele financiar-contabile cu modificérile i
completarile ulterioare; ;

» O.M.F.P. nr.2226/2006 privind utilizarea unor formulare financiar-contabile, modificata
si completata;

» 0.G. nr.119/1998 privind controlul intem $i CFPP;

> O.M.F.P. nr.946/2005 pentru aprobarea Codului Controlului Intem, cuprinzdnd
standardele de management/control intemn la entitalile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control managerial;

> Legea nr.329/2009 prvind reorganizarea unor autoritafi si institutii publice,
rationalizarea cheltuielilor publice, susfinerea mediului de afaceri si respectarea
acordurilor-cadru cu Comisia Europeand si Fondul Monetar Intermational;

> O.M.F.P. nr.3156/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind virarea la
bugetul de stat a veniturilor obtinute de autoritdfile si institufiile publice finantate
integral sau partial din venituri proprii, care s-au reorganizat ca institufii publice
finantate integral de la bugetul de stat potrivit Legii nr. 329/2009;

» O.M.F.P. nr.2465/2010 pentru aprobarea Procedurii de restituire a sumelor aferente
veniturilor incasate din activitatea desfasuratd de autontéile si institufile publice
reorganizate ca institufii publice finantate integral de la bugetul de stat;

> Decretul 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operafiilor de casa.

Agentia Nafionald de Cadastru si Publicitate Imobiliard (denumita in continuare
A.N.C.P.1.), cu sediul in Bucuresti, Splaiul Independentei nr.202A, Sector 6, reprezentata de
catre domnul Marius Arthur URSU, Director General

S

Uniunea Nationald a Notarilor Publici din Roméania (denumitd in continuare
U.N.N.P.R.), cu sediul in Bucuresti, Str. General Berthelot nr.41, Sector 1, reprezentata de
catre domnul Notar public Vasile Varga, vicepresedinte

si (4) din Legea cadastrului si publicititii imobiliare
icdrile si completirile ulterioare, ,.@f:‘i??ij‘q

In temeiul Art.9, alip
nr.7/1996, republicata, cu
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PROTOCOLULUI PRIVIND METODOLOGIA DE INCASARE Sl VIRARE A
TARIFELOR DE PUBLICITATE IMOBILIARA

1. Premisele Metodologiei de incasare si virare a tarifelor de publicitate

imobiliara:

a.

1.1. Notarul public, in sensul aplicarii prezentei metodologii:
completeazd CEREREA prin care se solicitd prestarea serviciilor de cadastru si/sau

publicitate imobiliard, n conformitate cu regulamentul in vigoare privind Tnscrierea in
evidentele de cadastru si carte funciara.

incaseaza tarifele pentru cererile avand ca obiect furnizarea serviciilor prestate de
Agentia Nationalad si unitdtile sale subordonate, in numele si pe seama Agentiei
Nationale, pe chitantiere ale acestei institutii sau pe bonuri fiscale proprii, In contul
biroului notarial prin ordine de platd ca urmare a viramentelor efectuate, prin mijloace
electronice de plata, sau orice alte modalitati previzute de lege.

la solicitarea beneficiarului, pentru tarifele Tncasate conform lit.b elibereazi factura
cu datele de identificare ale Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara.
Pentru aceste tipuri de incasdri, factura se elibereazi exclusiv de citre notarul
public.

asigura securitatea si confidentialitatea datelor/documentelor gestionate.

e. transmite documentatiile cétre oficiile teritoriale.

1.2. Operatorul de inregistrare, salariat al oficiului teritorial isi desfisoara

activitatea Tn cadrul oficiilor teritoriale sau BCPI/BRP si are ca atributie urmatoarele obligatii:

a.

Introduce documentele primite spre inregistrare conform procedurilor aprobate,
instruirilor si instructiunilor efectuate de catre personalul specializat, comunicate in
scris.

Dacé la introducerea documentelor primite spre inregistrare, constatd modificari de
statut ale notarilor publici fatd de datele incircate in aplicatia informatic,
Tncunostinteaza delegatul notarului spublic in vederea actualizarii bazei de date.
Astfel, CEREREA se va inreg istra numa:' dupa actua]izarea bazei de date.

informatiilor cupringe j
fiscal), in CERERE %3
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d. Verifica concordanta dintre serviciile solicitate in CERERE si codul aferent acestora.
e. asigura securitatea i confidentialitatea datelor/documentelor introduse.
f. elibereaza documentatiile solutionate, dup3 caz.
Fisa postului cu sarcinile operatorului de inregistrare se completeaza in consecmtﬁ
cu atributiile care rezulta din prezenta.

2. Descrierea metodologiei:

2.1. Incasarea In numerar de catre biroul notarial pe chitantele puse la dispozitie de
catre Agenfia Nationald sau pe bonuri fiscale proprii, prin_virament in contul biroului
notarial prin ordin de platd, mandat postal, mijloace electronice de plata sau orice alte
modalitati de virament prevézute de lege.

a. Avand in vedere reglementarile in vigoare, notarii publici incaseaza pentru serviciile
ce urmeaza a fi prestate de catre oficiile teritoriale, tarifele stabilite prin acte
normative. Aceste tarife pot fi incasate de catre notarul public astfel:

l. In_numerar la casierie eliberand solicitantilor, documente de incasare
Jjustificative: chitantd cu datele de identificare ale Agentiei Nationale
sau bon fiscal propriu;

ii. prin virament, in contul biroului notarial pe baza instrumentelor de plata
utilizate Tn sistemul bancar, inclusiv mijloace electronice de plata, mandat '
postal, sau orice alte modalitati previzute de lege.

b. Notarul public va depune documentatia la oficiul teritorial prestator al serviciului in
vederea procesdrii acesteia, pe baza unei CERERI, semnat3 si stampilata.

c. Pentru fiecare CERERE depus# se emite si se ataseazad un document de incasare
unic si distinct, cu exceptia actelor juridice complexe care au ca obiect mai multe
bunuri imobile ce sunt situate pe raza teritoriald a mai multor BCPI-uri (de exemplu:
contractele de garantie reald imobilias3), caz in care se va elibera un singur
document de incasare ntru ﬁécare' BCPI in parte pentru toate imobilele situate in
aria teritoriala a a
valoarea tarifului afe -
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. Orice suplimentare de tarif se efectueazi prin intermediul aceluiasi birou notarial
distinct prin Tntocmirea unei Note de completare.

. Documentele de incasare In numerar emise de c3tre birourile notana!e in cursul unei
luni sau copia documentelor de plati care atestd viramentul in contul biroului
notarial prin mijloacele descrise la pct.2.1, lit.a se vor depune la oficiul teritorial
impreund cu CERERILE aferente pana cel mai tarziu la finele zilei de 5 ale lunii
urmitoare. ) -

In cazul in care prevederile pct.2.1, lit.e) nu sunt respectate, atunci documentele de
incasare nu sunt considerate valabile, urmand ca notarul public s3 efectueze
procedura de anulare sau de restituire a acestor sume.

. Notarul public care nu utilizeazg aplicatia informatic, poate solicita cu titlu gratuit
oficiului teritorial aflat Tn aria de competentd a acestuia, formulare cu datele de
identificare ale Agentiei Nafionale de Cadastru si Publicitate Imobiliara. Prin exceptie,
notarul public care utilizeazd aplicatia informaticid Registrul general de intrare
_electronic poate solicita, cu titlu gratuit oficiului teritorial aflat in aria de competents a
acestuia un sfngur exemplar_al formularelor cu datele de identificare ale Agentiei
Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara.

. Forma si continutul minimal al documentelor justificative de incasare sunt
reglementate de OMFP nr.3512/2008 privind documentele financiar-contabile,
respectiv O.M.F.P. nr.2226/2006 privind utilizarea unor formulare financiar-contabile,
modificata si completata.

La finele fiecarei zile lucratoare, sistemul informatic emite automat un raport tip,
intitulat Borderoul zilnic al documentelor de incasare gestionate prin
intermediul birourilor notariale, denumit in continuare Anexa 1, care se transmite
pe adresa de e-mail al Biroului/Serviciului Economic. Anexa 1 va cuprinde toate
documentele de incasare gestionate prin intermediul birourilor notariale, atat cele
emise din sistemul informatic, cat si cele utilizate si emise pe suport hartie.
Anexa 1 se avizeaza n ordinea urmétoare de citre persoanele nominalizate:
I. pentru viza ,Certific Realitatea, Regularitatea si Legalitatea Operatiunilor” de
catre $eful Serviciului Pub]icitate*imobi!iaré sau persoana mandatata de catre

il

desemnati in r"f /
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iii. din punct de vedere economic, Seful Biroului/Serviciului Economic sau
persoana desemnat3 de acesta din cadrul aceluiasi serviciu;

iv. persoana responsabild pentru organizarea si conducerea contabilitafii -
ordonatorul de credite;

k. Dupa obtinerea acestor vize, Anexa 1 se Inregistreazd Tn contabilitatea oficiului
teritorial de cétre persoana responsabilizatd in acest sens prin fisa postului.

l. Monografia contabild pentru fnregistrarea in contabilitatea oficiilor teritoriale a
incasérii obligatiei de plati a clientului de catre biroul notarial pe baza Anexei 1, se
stabileste prin procedura operationala internd a A.N.C.P.1..

m. In vederea inregistririi documentatiilor notarul public poate completa CEREREA
utilizand aplicatia informatica. _

n. In cazul utiliz&rii aplicatiei informatice pentru inregistrarea si validarea CERERII se
vor completa toate campurile conform instructiunilor si manualului de utilizare a
aplicatiei informatice.

o. Accesul notarilor publici la platforma informatica se face pe baza de parola statica
sau certificat digital. Responsabilitatea actiunilor realizate in sistemul informatic, a
corectitudinii datelor introduse si a efectelor juridice produse de acestea precum si
asigurarea confidentialititi elementelor de acces in sistem aparfin exclusiv
utilizatorului.

p. Actualizarea sistemului informatic Tn timp real cu informatiile privitoare la modificarea
formei de organizare a birourilor notariale, schimbarile de statut, a datelor de contact
etc., revine Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara in baza datelor
transmise de catre Uniunea Nationald a Notarilor Publici din Romania.

q. Pani cel mai tarziu la finele zilei de 5 ale fiecarei luni, notarii publici care au incasat
tarife de cadastru/publicitate imobiliard au obligatia de a intocmi si transmite semnat
electronic, oficiului teritorial din aria de competenta a acestuia, un raport tip, intitulat
Borderoul lunar al documentelor de incasare denumit in continuare Anexa 2.

r. Anexa 2 se intocmeste de reguld in format ,,excel” conform evidentei detinute de
catre notarii publici si va reflecta toate documentele prevazute la pet2.1. lita,
reprezenténd tarife de cadastru/puplicftate imobiliard incasate in intervalul unei luni
calendaristice pentru toate oficiile teritoriale prestatoare.
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care au Tncasat tarife de cadastru si/sau publicitate imobiliard, cat si oficiilor
teritoriale prestatoare. _

Sistemul informatic va folosi pentru distributia automatd a Anexei 2, exclusiv
adresele de e-mail disponibile in baza de date, asociate biroului notarial respectiv, pe
de o parte, cat si adresele de e-mail utilizate de Birourile/Servicile Economice din
cadrul oficiilor teritoriale, pe de alt3 parte.

. Notarii publici si oficiile teritoriale prestatoare au obligatia verificarii reciproce a
concordantei datelor cuprinse in Anexa 2, conform evidentei detfinute de catre
fiecare parte $i regularizarea eventualelor neconformitati sau neconcordante.

. Etapa de regularizare a sumelor se efectueazi de catre oficiile teritoriale cu birourile
notariale aflate In aria teritoriald a acestora, folosind orice mijloc de comunicare
agreat de cele doua parti, prin confruntarea si constatarea amiabild a inscrisurilor din
documentele detinute de catre acestia.

. Etapa de regularizare se finalizeaza printr-o Notd de regularizare denumitid in
continuare Anexa 3 semnata de catre parii, in care se consemneazd acordul sau
dezacordul privind sumele aflate in discutie.

. In eventualitatea in care biroul notarial nu transmite Anexa 2, atunci oficiile teritoriale
vor lua in considerare exclusiv evidenfa inregistratd in sistemul informatic, iar
obligatia de platd inscrisa In Anexa 2 se considerd a fi acceptatd tacit. In mod
similar, Tn situatia in care Agentia Nationald nu transmite biroului notarial, la finele
zilei de § ale fiec&rei luni, raportul — tip avand continutul prevazut in Anexa 2,
obligatia de plata a biroului notarial se considera a fi acceptata tacit de catre oficiul
teritorial.

. Diferentele constatate si consemnate in Anexa 3 de catre oficiile teritoriale care au
efectuat etapa de regularizare se comunica oficiilor teritoriale prestatoare in vederea
inregistrarii In contabilitate.

. Monografia contabild pentru Inregistrarea regularizarilor se stabileste prin procedura
operationald internd a AN.C.P.I..

aa.ln eventualitatea persistentei dezacordului, cele dou# parti au posibilitatea

deschiderii unei proceduri judiciare de Eonstatare 2 obﬁgatiilor

bb.Persistenta dezacordului

public in termenul pre
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cc. In eventualitatea in care obligatiile de plata stabilite in urma procedurii judiciare sunt
mai mari decéat cele achitate de citre notarul public, atunci acesta are obligatia
achitarii diferentei de debit la care se adaugd si accesoriile calculate si datorate
corespunzétor sumei nevirate. In cazul in care notarul public a achitat sume in plus
faté de obligatia de platd, atunci acestea se recupereazi in conformitate cu
prevederile legale Tn vigoare.

dd.Tarifele incasate de catre notarii publici se achiti de catre acestia prin virament pe
baza instrumentelor de plati utilizate in sistemul bancar, inclusiv mijloace electronice
de platd, mandat postal sau orice alte modalititi de virament prevazute de lege.

ee.Sumele cupririSe In Anexa 2 se achita integral, la zecimali, intr-o singura transa,
pana la data de 25 a lunii urmatoare incasérii, prin virament bancar in contul RO80
TREZ 7005 032X XX00 4164 deschis pe numele Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliara, CIF: 9051601. Instrumentul bancar care atesti efectuarea
viramentului va contine obligatoriu codul de identificare fiscald (CIF) al biroului
notarial in vederea identificarii provenientei sumelor virate.

ff. Dup& efectuarea viramentului, biroul notarial are obligatia de a transmite semnat
electronic pe adresa de e-mail a Biroului/Serviciului economic din cadrul oficiului din
aria teritoriald a acestuia, detalierea instrumentului bancar conform Anexei 4, iar
oficiul teritorial elibereaza o adeverinti prin care se atest3 ¢ biroul notarial nu are
datorii reprezentand tarife de publicitate imobiliari tncasate in perioada de referinta.

gg.Adresele de e-mail ale Biroului/Serviciului economic din cadrul oficiului teritorial se
regasesc in Anexa 5. '

hh.Tn situatia in care termenele prevazute in etapele privind derularea Metodologiei
corespund unor zile nelucritoare sau de sarbitoare legala, acestea se vor prelungi
pana la finele primei zile lucratoare.

ii. Raspunderea pentru achitarea contravalorii serviciilor prestate de céatre notarul public
revine biroului individual sau societdtii profesionale sub identitatea ciruia se
regaseste, dupa caz;

ii. Oficiile teritoriale vor verifica stingerea obligatiei de plati a birourilor notariale prin
compargrea |sumelor regasite in extrasele de cont zilnice ale ANCPI cu detalierea

i bancar — Anexa 4., ~

kk. Dupé transmjterea Anexei 4 de cétre birourile notariale, oficiile ia[ft;ya%: obligatia
transpunerii £ - de ftp://10.0.1 38!Anexa4a’00 _ nllul

ih_xt‘:‘v
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. ANCPI are obligatia de a posta zilnic in intranet la adresa ftp://10.0.1.38/Extrase
extrasele de cont zilnice primite de la ATCP MB. _

mm. Oficiile teritoriale vor Tnregistra in contabilitatea proprie stingerea obligatiei de plati
conform monografiei contabile stabilit% prin procedurd operationald internd a
AN.C.P.I.

nn. In cazul neachitarii pana la data scadents a contravalorii Anexei 2, Biroul/Serviciul
Economic va comunica compartimentului juridic pana cel mai tarziu in data de 10 ale
lunii urmétoare, situatia birourilor notariale care Inregistreazé creante fiscale, pe
fiecare birou notarial si va cuprinde:

i. valoarea debitului principal,
ii. rata accesoriilor datorate, conform Codului de Procedura Fiscald, modificat si
completat la zi,
fii. valoarea accesoriilor calculate la data transmiterii  situatiei catre
compartimentul juridic.

oo. In termen de'5 zile lucratoare de la comunicarea de catre Biroul/Serviciul Economic
a birourilor notariale debitoare, consilierul juridic din cadrul oficiului teritorial va
demara proced ura legala de recuperarea a creantelor si intocmeste un document tip,
intitulat Ingtiingare, conform Anexei 6 la prezenta metodologie, pe care o comunic
atat biroului notarial identificat cu debite, cat $i Camerei Notarilor Publici la care
acesta este arondat.

pp. Neachitarea tarifelor de publicitate imobiliard in termenul stabilit de actele normative
n vigoare atrage dupa sine restrictionarea accesului la aplicatia informatics pans la
achitarea integrala a creantelor fiscale.

qq. Oficiile teritoriale vor inregistra in contabilitatea proprie debitul restant provenit din
depasirea termenului de virare, conform monografiei contabile stabilits prin
procedura operationald interna a A.N.C.P.I..

rr. Oficiile teritoriale vor inregistra in contabilitatea proprie creantele fiscale conform
monografiei contabile stabilita prin procedurs operationald internd a A.N.C.P.I..

ss. Stingerea obligatiei de platd a accesoriilor in contabilitatea proprie a oficiilor
teritoriale se efectueazid conform mon%graﬁei contabile stabilite prin procedura
operationald intern& a AN C.P.L.

tt. Tn cazul in care solutip ASIIHH
creanta se recupergg
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inregistrarile contabile conform monografiei contabile stabilitd prin procedura
operationald internd a AAN.C.P.I.. _

uu.In cazul in care solutia dispusa de instanta de judecatd este nefavorabild, se
efectueazd finregistrérile contabile conform monografiei contabile stabilitd prin
procedurd operationald internd a A.N.C.P.1..

2.2. Incasarea in numerar a tarifelor la casieria oficiului teritorial pentru cererile
depuse de cétre birourile notariale.

a. Birourile notarilor publici pot depune CERERI cu plata in numerar la casieria
oficiului teritorial unde se depune lucrarea in vederea prestirii serviciului:
In aceasti situatie operatorul de Inregistrare emite Dispozitia de incasare;
Casierul emite chitant4 si/sau la cerere factura pe numele beneficiarului.
La actul notarial se atageaza si copia chitantei care atest incasarea tarifului.
Aceste documente de incasare se vor evidentia Tn Raportul incasarilor
Zilnice denumit In continuare Anexa 7, ce se emite la finele fiecarei zile din

© a0 T

aplicatia informatica, pe coduri de tarif.

f. Anexa 7 st3 la baza intocmirii Registrului de casa.

g. Anexa 7 se avizeazd in ordinea urméatoare de citre persoanele
nominalizate:

i. Pentru confirnarea incasdrilor la casierie — casierul oficiului
teritorial/BCPI, dupé caz;

ii. pentru viza ,Certific Realitatea, Regularitatea si Legalitatea
operatiunilor” de catre Seful serviciului Publicitate Imobiliard sau
persoana mandatatd de catre acesta in acest sens din cadrul
aceluiasi compartiment;

fii. .pentru viza de Control Financiar Preventiv Propriu (CFPP) de catre
persoana desemnata n acest sens;

iv. din punct de vederd economic, Seful Birou!uifServiciului Economic




AGENTIA NATIONALA DE CADASTRU SI UNIUNEA NATIONALA A NOTARILOR
PUBLICITATE IMOBILIARA PUBLICI DIN ROMANIA

Protocol privind metodologia de incasare §i virare a tarifelor de

publicitate imobiliara

h. Anexa 7 se inregistreaz zilnic in contabilitate, la finele fiecirei zile.

i.

Monografia contabild pentru inregistrarea Tn contabilitatea oficjilor teritoriale
a operatiunilor se va stabili prin procedurs operationala internd a AN.C.P.I...

2.3. Incasarea prin virament a taritelor in contul oficiului teritorial prestator

pentru cererile depuse de cétre birourile notariale.

a.

Birourile notarilor publici pot depune CERERI cu plata prin virament in
contul oficiului teritorial prestator.

In aceasts situatie biroul notarial are obligatia solicitarii unei Facturi proforme
de la oficiul teritorial prestator.

Factura proforma se emite dup3 inregistrarea CERERII $i contine datele de
identificare ale oficiului teritorial prestator In vederea efectusrii platii prin
virament, precum si detalierea serviciilor solicitate pe coduri de tarif.

La intocmirea documentului de plata, la rubrica ~8xplicatii” se va consemna
obligatoriu numarul alocat cererii.
Completarea eronati sau incompletd a documentului de plata atrage dupa
sine imposibilitatea coreldrii cu CEREREA depusa.
In aceasts situatie suma neidentificats se vireaz Ia bugetul statului, iar plata
nu va fi luata in considerare.
Pentru sumele neidentificate, virate Ia bugetul statului, recuperarea acestora
se efectueazd fn conformitate cu prevederile OMFP nr.2465/2010 pentru
aprobarea Procedurii de restituire a sumelor aferente veniturilor incasate din
activitatea desfasurats de autoritéfile si institutiile publice reorganizate ca
institutii publice finanfate integral de Ia bugetul de stat.
La actul notarial se ataseazi copia documentului de plata care atests exclusiv
efectuarea viramentului aferent tarifelor (nu este atestatd si Incasarea
acestuia). Certificarea incasarii sumei cuvenite se efectueaza de citre
Biroul/Serviciul Economic prin idgntificarea acesteia 1n extrasul de cont Zilnic.
Dupd inregistrarea CERERII, documentatia se preia pe fluxul de solutionare,
iar eliberarea aces4 p se efectueaza dupa confirmarea incasrii tarifului.
Confirmarea Tncas@Rr BHRNY n extrasul de coptise Lsolicits de catre
persoana/persoagfgié documentafieZs s ”
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AGENTIA NATIONALA DE CADASTRU $I UNIUNEA NATIONALA A NOTARILOR
PUBLICITATE IMOBILIARA PUBLICI DIN ROMANIA

Protocol privind metodologia de incasare si virare a tarifelor de

publicitate imobiliara

k.

Zilnic, se Tnregistreaza in contabilitatea oficiului teritorial extrasul de cont.
Monografia contabild pentru inregistrarea prin virament in contabilitatea
oficiilor teritoriale se stabileste prin procedurd operationald internd a
ANCP.,

m. Concomitent cu inregistrarea in contabilitate se genereaz factura pe numele

beneficiarului. Factura se va comunica biroului notarial odati cu documentatia
aferenta.

3. Sanctiuni:

a. Neindeplinirea sarcinilor de serviciu ce derivd din aplicarea prezentei

metodologii sau findeplinirea defectucasd a acestora pentru salariatii
OCPI/ANCPI atrage dupa sine raspunderea disciplinard, materiala si/sau
penald, dupa caz.

. Nerespectarea obligatiilor notarilor publici ce deriva din prezenta, atrage

dupa sine informarea UNNPR, precum si a Camerei Notarilor Publici unde
acestia sunt arondati.

4. Dispozitii finale:

a.

Metodologia va fi adusd la cunostinfa personalului care executs
activitatea/activitatile respectivi/respective. _

UNNPR are obligatia de a pune la dispozitia ANCPI in timp real actualizarea
bazei de date cu toate modificarile statutului birourilor notariale.

Actuala metodologie va fi revizuitd in cazul in care apar modificari ale
reglementarilor legale cu caracter general si intern pe baza carora se
desfésoara activitatea/activititile care face/fac obiectul acestei metodologii.
ANCPI are obligatia prin Directia Informatic de a actualiza propria evidentd a
notarilor din RGI, in timp real, imediat dup& primirea informarilor de la
UNNPR. - F

Evidenta tarifel ;
vigoare se fine 5§

¢a at de notarii publici in cond{gtg_le s sp“of'tn r legale Tn

2\ den;a fi nancnar-contat;ifé a bzm ui nofa\

=
8!
3
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AGENTIA NATIONALA DE CADASTRU $I UNIUNEA NATIONALA A NOTARILOR
PUBLICITATE IMOBILIARA PUBLICI DIN ROMANIA
Protocol privind metodologia de Incasare si virare a tarifelor de
publicitate imobiliara

f. Pe perioada abseniei de la serviciu a persoanelor nominalizate, prezenta
metodologie se aplica de catre Inlocuitorii acestora. _

g. Comunicérile intre oficiile teritoriale si notarii publici se efectueaza de regula
prin e-mail, fax, posta.

h. Suportul operational privind utilizarea sistemului informatic sau componentelor
acestuia in scopul aplicdrii prezentei metodologii, se asiguréa de catre
personalul specializat IT.

i. Suportul privind informatiile despre aplicarea prezentei metodologii sau orice
alte informatii cu privire la partea economica a acesteia se asigura de catre
Seful Serviciului/Biroului Economic din cadrul oficiilor teritoriale.

5. Anexe
Anexa 1 — Borderoul zilnic al documentelor de incasare eliberate
Anexa 2 — Borderoul lunar al documentelor de incasare eliberate
Anexa 3 — Nota de regularizare
Anexa 4 — Detalierea instrumentului bancar
Anexa 5 — Adrese e-mail Biroul/Serviciul din cadrul oficiului teriforial
Anexa 6 — Instiinfare
Anexa 7 — Raportul incasérilor zilnice

AGENTIA NATIONALA DE CADASTRU

Sy

rhé e, )

‘VI:'“@V#@ C;da‘-“'\%/" 1
\_\‘?‘%ET‘J ,1; ¢ Notar public,
Marius RSU Vasile VARGA
DIRECTOR GENERAL VICEPRESEDINTE
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OCPI Anaxa 1
Ziinic af di for da I g prin
Nr. /Data:
de servicil
1. Avize, recepiil tru i
HNr. Tip Nr. Data Nr. Data 1§l furnizare date Mota
1] [ Deponent | Solicitant| cepene | corare [VALOARE 14 | wg | 142 complet 5 21 g |22 | wg | T2t
yp punere
3 [Total, din care: {Total, din care:

1 | J

4

]

1

Ordonator de credite

Seful Birould/Serviciulul Economic
Control Financiar Preventiv Propriu

Seful Serviciului Publicitate Imobiliard




Anexa 2
'f

wr”

r2d

ACENTIA NATIONALL
BL CABAETED &I
FUALIETATE (oL

Borderoul documentelor de plats,

peluna...an...
Denumire notar :
) CIF:
= Advesa:
OCPI:

OCPI:

TOTAL TOTAL

* Borderoul contine documentele de plat corespunziitoare funii raportate §i inregistrate in sistemul informatic pin3 la data rulsrii raportului,
indiferent dac tariful a fost Incasat sau nu de notar. Suma de virat este 0 (zero) pentru documentele de platd incasate de OCPL
** se va preciza locatia unde a fost incasata plata prin acel document OCPT sau Notar.

e Prezentut constitule declaratie pe propria rispundere, atrigind sanctiunea previzutd la Art.292 Cod Penal
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Anexa 3
N
NOTA DE REGULARIZARE
din data de

Subsemnatul , salariat in cadrul OCPI
in functia de , imputemicit prin Decizia Nr. sd reprezint
institutia in vederea regularizrii sumelor constatate ca fiind neconforme cu situatia detinut& de
catre OCPI pe de o parte si evidenta detinut3 de citre
BNP pe de alta parte,
si

Subsemnatul , mandatat prin
sa reprezint BNP , Situat in localitatea , Str.

, CIF; in vederea regulariz&rii sumelor constatate ca
fiind neconforme cu situatia detinuts de catre OCPI pe de o parte si evidenta
detinutd de cétre BNP pe de alta parte
In urma intéalnirii de lucru din data de , @m convenit urmatoarele:
Imputernicit OCPI Mandatat BNP

o

4 Nume si prenuma




Anexa 4

trument bancar

iere ins

Detal

Anul

Luna:

S SsANssssmsEsERRsEREEsuEAEEsspEnE

CIF

BNP

Valoare instrument bancar

OCPI

TOTAL

Nr. Crt.

9]

1
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Anexa 5
ADRESE DE E-MAIL OFICII TERITORIALE

OCPI Adresi de e-mall

emnmic.al?@ancpi.m

|economic.bt@ancpi.ro
economic.bv@ancpiro ]

economic.br@ancpi.ro

-------------- econ '“aﬁﬁagancﬁfréw'--_-_""_‘_-_'
ambovia oo _.[eC0nOMicdb@ancpiro ]

economic.dj@ancpi.ro

ita T leconomichr@ancpiro ]
economic.hd@ancpi.ro

e S  — ] T T o o o . T i 8 S o . . . T — T — — — o — ]

T T T Jeconomicms@ancpiro 7]
economic.ni@ancpl.ro

It T T [edonomic.ot@ancpiro ]
Janeva . _[eCOnOmicph@ancpiro ]
economic.sm@ancpi.ro
c—————— e JECOTOMICS@anepir0,
economic.sb@ancpi.ro
it AN economic.sv@ancpiro ]
leorman economic.tr@ancpi.ro
imls__ . ._._.|ecoromictm@ancpiro -
Tulcea economic.ti@ancpi.ro
it S ———-—.jeCONOMiCVS@ancplro |
Valcea economic.vi@ancpi.ro
Vrancea "eoonomlavnga__nczpi.m
>




Anexa 6

INSTIINTARE

Catre : BNP i
o | L —
Judet, Localitate, Str. ................ N ) ,
TR oo ccvsassssmassvren

N BB s voeeseannsesssiesinnsannans

inatentia: Domnului notar public .....ccccveeeeiniiiiiiiiiinnnnnn

Referitor la: debitul in cuantum de ............ .. lei, Tnregistrat de cétre BNP ...................
fatd de Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara, suma
reprezentdnd contravaloarea serviciilor prestate de catre OCPI

.................. in cursul lunii ...............2013, incasata si neviratd pana in
prezent si dobanzi/penalitati de intarziere calculate pana la data de
............ (inclusiv)

Spre stiintd: Camera Notarilor Publici .............cc.ccccoeeeiis

Falt covwinesinicimanns

Subscrisa Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu sediul in Bucuresti,
Splaiul Independentei, nr. 202A, et.1, sector 6, CIF: 9051601, cont IBAN RO8B0TREZ 7005
032X XX00 4164, deschis la Trezoreria Municipiului Bucuresti, prin mandatar
........................... , director al Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliard

VA INSTIINTAM URMATOARELE:

a) In conformitate cu prevederile art. 9, alin. 4) din Legea nr. 7/1996 a cadastrului si
publicitatii imobiliare, republicatd, cu modificarile $i completarile ulterioare, (4) Tarifele pentru
cererile avand ca obiect furnizarea serviciilor prestate de Agentia Nafionala si unitatile sale subordonate
pot fi incasate de notarii publici in numele si pe seama Agentiei Nationale, pe chitantiere si facturiere ale
acestei institutii, pe bonuri fiscale proprii, prin ordine de plats, ca urmare a viramentelor bancare
efectuate in contul biroului notarial, prin mijloace electronice de platd sau orice alte modalitafi prevazute
de lege. In vederea acoperii cheltuielilor de Incasare i virare, se percepe un comision dinAzyifele
incasate.. Tarifele incasate de notarii publici In contul biroului notarial, in conditiile prezentei [egi, ori




Agentiei Nationale, deschis la Trezoreria Statului, conform evidentelor tinute de biroul notarial. Evidenta
tarifelor incasate de notarii publici in conditiile prezentei legi se {ine separat de evidenfa financiar-
contabild a biroului notarial.»

b) In conformitate cu prevederile punctul 2, subpunctul 2.1. litera ee. din Protocolul
privind metodologia de incasare si virare a tarifelor de publicitate imobiliara

"Sumele cuprinse In Anexa 2 se achit3 integral, la zecimal&, intr-o singuré transa, pana

la data de 25 a lunii urméatoare incasérii, prin virament bancar in contul RO80 TREZ 7005 032X
XX00 4164 deschis pe numele Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, CIF:
9051601. Instrumentul bancar care atesta efectuarea viramentului va contine obligatoriu codul
de identificare fiscald (CIF) al biroului notarial In vederea identificarii provenientei sumelor
virate.”

c) In conformitate cu prevederile art.1, alin. (2) din Codul de Procedur fiscala:

(2) Prezentul cod se aplicd §i pentru administrarea drepturilor vamale, precum si pentru
administrarea creantelor provenind din contributii, amenzi si alte sume ce constituie venituri ale
bugetului general consolidat, potrivit legii, in m3sura in care prin lege nu se prevede altfel.

d) In conformitate cu prevederile art. 22, lit. ¢) si d) din Codul de Procedura Fiscala, “ Prin
obligatil fiscale, In sensul prezentului cod, se Infelege:

1) obligafia de a péfi la termenele legale impozitele, taxele, contributiile si alte sume datorate
bugetului general consolidat;

2) obligafia de a plati dobéanzi, penalitéfi de intdrziere sau majordri de intarziere, dupa caz,
aferente impozitelor, taxelor, contributiilor si affor sume datorate bugetului general consolidat, denumite
obligatii de plata accesorii;”

e) In conformitate cu prevederile art.119, alin.1 din Codul de Procedura Fiscala , Pentru
neachitarea la termenul de scadentd de céatre debitor a obligatiilor de plats, se datoreazd dupa acest
fermen dobénzi si penalitafi de intarziere”.

f) In conformitate cu prevederile art.120, alin.1 si 7 din Codul de Procedur Fiscala:

(1) Dobanzile se calculeaza pentru fiecare zi de intérziere, incepénd cu ziua imediat urmatoare
termenului de scadentd si pané la data stingerii sumei datorate inclusiv.

(7) Nivelul dobénzii este de 0,04% pentru fiecare zi de Intarziere si poate fi modificat prin legile
bugetare anuale.

g) In conformitate cu prevederile art.120", alin.1, 2 si 3 din Codul de Proceduri Fiscala:

(1) Penalitatile de intarziere reprezintd sanctiunea pentru neindeplinirea obligatiilor de plat3 la
scadentd si se calculeaza pentru fiecare zi de Intarziere, incepénd cu ziua imediat urmatoare termenului
de scadents si pand la data stingerii sumei datorate inclusiv.

(2) Nivelul penalitatii de Intarziere estq de 0,02% pentru fiecare zi de intarziere.

(3) Penalitatea de intarziere nu iffl&turg obligatia de plats a dobénzilor.

R . prin notarul public .................. . @
-..... lei, reprezenténd contravaloarea




serviciilor prestate de catre OCPI ...................... in cursul lunii respective. Suma in cauza, in
conformitate cu prevederile Protocolului nr. 429312/2010, trebuia virata in contul ANCPI pana la
data de 25 a lunii urmé&toare Tncasarii, respectiv, luna/anul .............. Suma respectivd nu a
fost virata pana in prezent. Prin urmare, in conformitate cu prevederile art.1, alin. (2) si (3) din
Codul de Procedura Fiscal, coroborat cu art. 22, lit. ¢) sid) , art. 119, alin.1, art. 120, alin.1$i 7
si art.120", alin. 2 din acelasi act normativ, la suma respectivd au fost calculate dobénzi si
penalititi de intarziere stabilite astfel:

— dobanzi: .......lei x0,04%x....zile=........... lei.

— penalitati de intarziere @ ................. leix0,02%x....zile=........... lei

Avind in vedere cele mai sus mentionate, VA INSTIINTAM c3 aveti obligatia ca in
termen de 3 zile de la primirea prezentei si procedati la achitarea debitului in cauza, in
suma de ...covvevnnnns lei, in caz contrar umand a se derula procedura legald de recuperare,
conform Cértii a VI-a, Titlul IX din Codul de procedura civild. Dovada achitarii obligatiei In cauza
se va comunica OCPI ............ , prin fax (024......... ) sau e-mail (...@ancpi.ro), in vederea
stingerii debitului.

Anex3m, aldturat, adresa Ministerului Finantelor Publice nr. 41555/42058/42542,
inregistrats la Agentia de Cadastru si Publicitate Imobiliara sub nr. 1041047/07.07.2011.

Mandatar

------------------------------------

Consilier juridic




OCPWBCPI

Raportul Incasdrifor miinice
Nr. /Data
Grupa de servici
Z. Servicl de

. Avize, cadastry gi
Nr.| T Nr. Data Nr. Data #i furnizare dats Nots
s Deponent | Sciicitant VALOARE 144 112 24. 22 mﬁ: -

erere punere
) ars
T din care: din care:

Jrdonator de credite
seful Biroului/'Serviciuiul Economic
~onirol Financiar Preventiv Propriu

Seful S 4 Publicitate Imobik




